DZM - mjeriteljska baza
podataka

Korisnicke upute

Ankica Jagnijic

10.11.2014.




DZM — Aplikacija za mjeritelje — korisni¢ke upute
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Instalacija

Za instalaciju je potreban VPN pristup na mrezu DZM-a koje koristi korisni¢ko ime i lozinka za ovlasteno tijelo za ovjeru
(OTO). Nacin pristupa na VPN i korisnicki podaci ¢e biti dostavljeni prilikom dostave Rjesenja o ovlastenju.

Svaka promjena u korisnickim podacima i podacima o korisnicima aplikacije na strani OTO-a moguda je samo sluzbenom
razmjenom dopisa ili elektronickih poruka sa sluzbenih elektronskih adresa.

Za DZM informatika@dzm.hr , za OTO sluZbena adresa prijavljena i zapisana u Podaci o odobrenom tijelu.

Mijeriteljska aplikacija je instalirana na lokalnom racunalu $to znadi da je se moze pokrenuti u bilo kojem trenutku.

U mjeriteljskoj aplikaciji podaci ée biti dostupni samo ako je aktivna VPN-konekcija prema DZM-u.

Podaci se spremaju u bazu klikom na SPREMI pa se u cilju sprecavanja gubitaka podataka savjetuje ¢esée klikati na gumb
Spremi.
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DZM — Aplikacija za mjeritelje — korisni¢ke upute

Pocetni ekran

Nakon pokretanja otvara se pocetni ekran, sa postavkama odabira i BEZ prikazanih zahtjeva. Klikom na Osvjezi, prikaZzu se svi zahtjevi koji odgovaraju
odabranim postavkama.

————————————————————————————
ol DZM Server (verzija 5.0.0.52: Korisnil: DZNM\anki R —— @ﬂﬁ
Meni  Report Manager  Plemenite kovine
Filtriranje
Status : » | Mirtel: | | seis: | »| od: 3 wna 2014 @~
Prihvaéen r .
Dodjslien =J e
Obraden institucia :| 4 - Drfavni zavod za mjertelistvo  SMP PJ Osijek »| Do: 2studenog2014. [+
Zakljugen -
Upisani zahtjevi | Radni nalozi
Upigi novi Stomirai Spremi oznacene za Spremi oznacene u Kreiraj radni nalog iz
zahtjev omirs) rad na terenu datoteku oznaenih zahtjeva
Braj Broj Godina Cznaka Stwami datum PredloZeni datum
Kasa servisa Turtka zahtjeva zahtjieva  Status mjertelja pregleda pregleda

Pocetne postavke su:

SVI zahtjevi bez obzira na status; bilo koji servis/OTP; navedena institucija/ovlastenik; svi zahtjevi zaprimljeni u navedenom rasponu datuma.

institucija/ovlastenik— nije mogucée mjenjati

Voditelji vide zahtjeve dodijeljen svim svojim mjeriteljima ; mjeritelj vidi samo svoje zahtjeve

Ovim postavkama se otvara veliki broj zahtjeva pa je korisno prije klika na Osvjezi kvaicom odabrati status zahtjeva ili odabrati mjeritelja
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Statusi zahtjeva su:

Najava — zahtjev poslan od strane servisa, nema moguénost promjene podataka, moguéa promjena ovlastenog tijela za ovjeru
- Prihvacen od strane OTO/SMP

- Dodijeljen — upisan broj mjeritelja,

- Obraden — zavrsen upis podataka o ovjeri od strane mjeritelja

- Zakljuéen voditelj provjerio podatke, predmet zakljucen i viSe se ne moZze mijenjati

Pocetne postavke datuma su od mjesec dana prije danasnjeg datuma do mjesec dana nakon danasnjeg datuma.

Osim promjene datuma, moZe se odabrati mjeritelj kojem je dodijeljen zahtjev ili servis koji je poslao zahtjev.

Brisanje odabira servisa i mjeritelja: klik na odabranog (pojavi se cijela lista) - klik na Delete i klik OK/Enter
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Rad sa zahtjevom

Dvostrukim klikom na neki postojeéi zahtjev na poCetnom ekranu, otvara se ekran sa podacima odabranog zahtjeva.

Obra& \
\&I Oznaka miertelja 02 Spremi /
Ovladteni servis br. - | 428 - K 960.03/1406/3276
— = e ! PDF Ispii | 7
Tvitka ;  |Guerieri d.o.o 0lB: 0 Urudzbeni broj : 378-14-1 zattieva zahtjev
Meitrovica 74 Telefon
Adresa : |Viienac Ivana Metrovica FDF s Unudsbirg
o Miesto Osiek 31000 El. poita popravak.vaga quere Status - Dodelen = ovjemice ovjemice || owjemice
—— FDF Ispidi
Institucija : |4 - Drfavni zavod za mjertteljstva SMF PJ Osijek v| | Zakljudi zahtjev izvig3da || izvie3de 5
[Tipna odobrenia +) Pretmi | [ piti prema 502 (F7) | [ teméuni valinost oviemog g |
ZAHTJEV ZA ‘OVJERU MJERILA = Broj: 1378 / 2014
o SRR GG - o o T - - —— -
Redni roj oviemog Ur. br. Datum ispisa \
broj : RBR  Godina Kvarta\' Driava Institucija Djelatnik RBR  Godina Kvartal MNesukladnost Ovjemice figa oviemice oviemice I
v 1t ffosss 3 v [{we [ ] 00000 e
2 00982 |14 e 1 e 00000 | - 1 8
3 wes7 13 (W [qfrr (2 [<]m | - 1
4 I T B R R e L 00000 | - |
* | i L |~ S |
\ /!
e o e o e e e e e e e e e e e e e e e o e = o
« 9 m »
PredloZeni datum pregleda 15. listopada 2014, B Potpis i pecat odgovome osobe — 1 1
Napomena :
MOLIM U NAJAM KAMION |1 10 TONA UTEGA / 10
Za mierilo pod slijededim rednim brojem melimo izdati ovjemice : /
|
Rednibroj: 1.2.3.4 Ukuprio : 4 Distum stvamog pregleda 22. listopada 2014. B 12

o vk w

10.
11.
12.

Upisuje se oznaka mjeritelja koji odraduje zahtjev

Klasa za sve dokumente vezane uz zahtjev (izvjesée i ovjernice), urudzbeni broj zahtjeva, neobavezno
polje

Status oznacava trenutni status zahtjeva. Mjeritelji mogu po potrebi mijenjati taj status.

Zakljucivanje zahtjeva, nakon Cega podatke u zahtjevu viSe nije moguce mijenjati

IzraCunaj valjanost ovjernog ziga — obavezno kliknuti na kraju obrade, prije zakljucivanja.

Gumb Spremi sluZi za spremanje svih napravljenig izmjena. Ukoliko se ne klikne na Spremi, izmjene ¢e
biti izgubljene. Takoder je prije ispisa potrebno spremiti napravljene izmjene, kako bi se na ispisu
ispravno prikazale.

Za ispis dokumenata i za kreiranje PDF dokumenata potrebno je kliknuti na odgovarajuc¢i gumb. Nakon
klika na kreiranje PDF-a, korisnik mora odabrati lokaciju na koju sprema PDF-ove.

Podaci koji ne dolaze od vanjskih servisa sa zahtjevom, upisuje ih mjeritelja nakon ovjere.

Predlozeni datum pregleda od strane servisa/OTPM

Napomena, slobodan upis

NarudZba ovjernica: redni broj mjerila, broj ovjernica (kontrola za koli¢inu ovjernica)

Stvarni datum pregleda — OBAVEZNO PROVIERITI, pri prihvaéanju zahtjeva, ovdje se prepisuje predloZeni
datum pregleda . Prema ovom datumu racuna se valjanost ovjernog Ziga!!
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Upis podatka o ovjeri

OBAVEZNA POLJA za upis, nakon ovjere (polja oznacena sa 6 na prethodnoj slici)
Grupa Novi ovjerni Zig

Drzava — automatski se upisuje kratica HR

- Institucija — automatski se upisuje broj OTO-a ili DZM/SMP
- Djelatnik — automatski se upisuje broj mjeritelja prijavljenog u aplikaciju, moguée promijeniti
- RBR - redni broj ovjerne markice.

o Klikom u polje postaje vidljivo niz od 5 nula. Nakon upisa broja kraceg od 5 znamenaka, automatski se u
ispis dodaju vodece nule.

o za ovjerne markice upisati broj; za upis markica u vise redaka koristiti opciju automatskog brojanja (vidi
dalje u uputi)

o ostavlja se prazno za zigove
- godina — automatski se upisuje dvoznamenkasti broj za godinu iz broja zahtjeva
- kvartal — nije obavezno
Nesukladnost — neobavezno polje, slobodan upis teksta.
Broj ovjernice — za ona mijerila za koje je izdana ovjernica, upisuje se redni broj
Valjanost ovjernog Ziga
— automatski se izra€una nakon klika na Izra¢unaj valjanost ovjernog Ziga.

Izracun se radi temeljem datuma stvarnog pregleda i Sifre mjerila.

Za mjerila koja iz bilo kojeg razloga nisu ovjerena OBAVEZNO izbrisati unos u to polje.

Obracun

Nakon obrade zahtjeva (prvim) klikom na gumb Obracun, program zbroji mjerila po Siframa.
Mijeritelj odabire popuste i/ili dopisuje Sifre i naknade koje se napla¢uju po obradi zahtjeva a ne po mjerilu.

Obracun se nakon prvog spremanja moze i dalje mijenjati ali viSe ne radi automatsko brojanje mjerila po Siframa.
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Ubrzanje upisa

Kopiranje retka

Ukoliko postoji vise mjerila sa vec¢inom identi¢nih podataka (npr samo je serijski broj drugaciji), tada mozZete kopirati

postojece, vec upisano mjerilo. Kopiranje se radi na slijedeéi nacin:

1. Klik na sam pocetak retka (lijevo od kuéice za odabir i do
rednog broja - redak ée promijeniti boju u plavo

2. Kliknite desnim gumbom misa na retku koji Zelite kopirati

3. Sapadajuceg izbornika odaberite neku predefiniranu
vrijednost za broj kopija koje Zelite kreirati, ili u zadnjem
retku zamjenite postojeci tekst sa brojem koji Zelite i
pritisnite Enter.

4. Nakon toga je eventualno potrebno u svakom kopiranom
retku aZurirati potrebne podatke.

Kopiranje podatka u stupcu

ZAHTJEV ZA lOVJERU MJERILA

Redni

broj : RBR  Godina

4 . -
m Kopiraj »

Obrigi

Kopiraj kolonu

Povedaj vrijednostzal

Maovi ovjerni Zig

Kvatal Drfava Insttucija Dielatnk RBR

Mogude je kopirati i pojedinacne podatke, npr sluzbenu oznaku tipa mjerila:

- Upisati tekst ili broj
- Enter

- Desni klik na upisani tekst ili broj i odabrati Kopiraj kolonu

Automatsko brojanje

Redni broj mjerila

“—
50
< Upigi i pritisni ENTER>
K HBR J00N@  RWaNal  INESUKIZanost  UViem
D04EE B
000 Kopiraj »
000 Obnigi
000 Kopiraj kelonu
Povecaj vrijednost za 1

Ako se poredak mjerila promijeni ili se neki redak mora izbrisati, redne brojeve mozete ponovno upisati:

- Klik na prvi redak, upisati 1

- Klik izvan tog polja (bilo gdje)

- Desniklik na polje gdje je upisan 1
- Odaberi Povecajza 1

- Ucijelom stupcu ¢e se upisati nove vrijednosti

Godina
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Kod upisa Ziga

Broj Ziga je uvijek 5 znamenke, vodece nule se automatski upisuju. RBER
(0456

Za upis vedeg broja. 00457
1. Automatski upis u kolonu 00458
00458

a. Upisati broj u prvi redak

b. Enter

c. Desni klik na prvi upisani broj i odabrano Povecaj za 1

2. Pojedinacni upis
a. Upisati u najgornje polje broj Ziga, ostati u tom polju
b. Enter, klikom ili strelicom u polje ispod upisanog automatski upisuje sljedeci broj

3. Ako neki redak treba preskociti, u tom polju izbrisati vrijednost a zatim upisati broj u polje od kojeg se nastavlja

upis i nastaviti pojedinacnim klikom ili automatskim upisom

Upis pomocu starog ovjernog ziga

Ova je moguénost dostupna samo za OTO i DZM

Instituciia Djelatrilk  RBR Godina

Upisati podatke u polju stari ovjerni Zig : 4 polja su obavezna I4 - |06 00935 |13

=

2. Odabrati redak, klikom kuéicu lijevo od rednog broja (upisati ¢e se kvacica)

| Upisi prema SOZ (F7) |

Klik na gumb Upisi prema SOZ-u ili na F7

w

4. U redak ce se upisati podaci o mjerilu kojem je pridjeljen upisani ovjerni zig
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Povijest ovjeravanja

Za oznaceno mjerilo moguce je provjeriti prethodne preglede i ovjere koristeéi gumb za pretragu povijesti ovjeravanja.
1. Odabrati mjerilo (kvacica na redak)
2. Odabrati pretragu po starom ovjernom Zzigu ili po serijskom broju
3. Klik na Pretraii

4. Otvoriti ¢e se PDF dokument sa trazenim podacima

Pretrazi

Star ovjemi Zig (507
Serijshi broj

| 8

Napomena:

- pretraga po starom ovjernom Zigu daje povezane ovjere, od upisanog starog ovjernog Ziga, pa ovjeri koja je njoj
prethodila

- Pretraga po serijskom broju ponekad daje ovjere za visSe mjerila jer se moZe desiti da se isti serijski broj pojavi
kod viSe vrsta mjerila.
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Podsjetnik o koracima obrade zahtjeva

1. Voditelj pristigli zahtjev u statusu Najava

a.

b.

dodjeljuje na rad mjeritelja upisom oznake mjeritelja

mijenja status u Dodijeljen

2. Mijeritelj pregledava zahtjev i nakon izvrSene ovjere,

e.
3. Voditelj
a.

b.

upisuje podatke o novom ovjernom zZigu

podatke o nesukladnostima (nije obavezno)

izraCunava valjanost ovjernog zZiga (brise zapis kod mjerila kojima nije valjana ovjera)
u obracun upisuje potrebne podatke — kontrola Sifri, upis popusta

mijenja status zahtjeva u Obraden

provjerava podatke o zigu, valjanosti ovjernog razdoblja i u obracunu

Zakljuc€ava zahtjev

IzvjesStavanje i obracun
1. Mjesecniobracun

L

o

Voditelj odabire zahtjeve u kojima je ovjera napravljena tijekom proteklog mjeseca
Izraduje izvjestaj i obracun,
potpisan i s peatom izvjestaj Salje u DZM

DZM na osnovi izvjeStaja radi racun

2. Godis$nji obracun

a.

Na osnovu prijavljenih mjerila DZM radi racun i Salje OTO-u.
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